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観光庁「将来の国際会議主催者のための地域・大学連携等促進事業」 

 

 

  

姫路観光コンベンションビューローと連携した国際会議誘致等促進事業 
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はじめに 

本ハンドブックは、新規国際会議の創出・拡大、海外とのネットワーク形成、大規模国際

会議に付随するサテライト会議開催等を通じて、若手研究者の育成を図ることを目標と

し、若手研究者・国際会議開催初心者が MICE 開催の担当者となった際の心理的ハード

ルを低くするために作成しました。 

MICE 開催にあたって必要な準備などのノウハウは、観光庁をはじめ、既に多くのマニ

ュアル本で示されていますが、ここでは、姫路地域で開催する場合に初心者が気になる困

りごとや陥りがちな誤りなどを FAQ 等にまとめてわかりやすく示しました。 

具体的には学会の国際会議等の経験者を有する兵庫県立大学と姫路地域での MICE

推進でノウハウを有する公益社団法人姫路観光コンベンションビューロー（以下、姫路 CB

と略）がタッグを組み、それぞれの経験者が有する企画・運営に関する知見等の暗黙知を

見える化（形式知）することに取り組みました。 

なお、本ハンドブックは、MICE 開催補助金情報、店舗等姫路市内の情報が変化する度

に随時更新を行うことにしています。 

ＭＩＣＥを姫路で行うメリット 

 姫路市は、交通の利便性、コンベンション施設の充実、世界遺産姫路城などのユニーク

べニューの存在、MICE 開催補助金等魅力たっぷりのメリットを有しており、MICE 推進

に力をいれています。 

 

姫路市 MICE 推進ロゴ 
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１． ＭＩＣＥ開催担当者になったらまず考えること 

  

既に多くの MICE 開催マニュアルに、会議の企画、開催情報の整理等として記述されて

いる部分です。今回は２年後の大会の姫路市内への誘致が決まったという想定ですので、

企画（開催規模、発表者の選定、海外研究者の招聘等）は別の場（大会実行委員会）で決ま

ることとします。大会を取り仕切る「現地実行委員会」の立場で考えます。 

 国際会議を例として、企画・準備→実施・運営→事後処理の一連の流れに沿った主要タス

クに関しては、資料編の「国際会議開催工程及びチェックリスト」に年表形式でまとめまし

たので参照してください。 

 

ＭＩＣＥ開催担当者になったらまず考えることは 

〇会場はどこにしたらよいか？ 

最大参加人数、分科会・ポスターセッションの有無、予算規模は決まっていますか？ 

〇宿泊施設は？ 

開催時期・期間、姫路市外からの宿泊者の見込み数はどれくらいですか？ 

〇海外研究者の参加は？ 

何カ国から何人くらい参加する見込みがありますか？ 

せっかく来日するのでエクスカーションやお土産物、体験等の情報提供は必要ですか？ 

〇企画・プログラムの柔軟性は？ 

現地実行委員会の権限で工夫できるのはどこまでですか？ 

どのような内容の変更だと大会実行委員会の承認が必要になりますか？ 

 

☆ある程度考えが整理されたら、行動に移しましょう！ 

以下の章でＱ＆Ａ形式で示します。 

 

 

 

留意事項 

※本ハンドブックでは、関連するウェブサイトをスマートフォンで素早く開けるように

するために QR コード®を多用しています。QR コード®は株式会社デンソーウェー

ブの登録商標です。 

※本ハンドブックの地図画像・地図データは Google Map を利用しています。著作

権は Google に帰属しています。 
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２． 会場の件 

２．１ 会場の検討 

 

 

 

 

 

問合せ先：姫路 CB   TEL：079-222-2310 

公式サイト: https://himeji-kanko.jp/convention/  

 

 

表２．１ 姫路の主な MICE 開催可能施設の特徴 

会場 ①アクリエひめじ ②イーグレひめじ ③姫路商工会議所 

特徴 

播磨圏域初となる大規模

ホール。音楽公演や舞台

芸術をはじめ、講演会やパ

ネルディスカッションなど

多彩な催事に対応。また、

大・中・小計 10 室の会議

室をワンフロアに配置し、

可動間仕切りにより様々

な規模、用途に対応。会議

室としての利用のほか、レ

セプションパーティ、ポス

ターセッションなどの展示

会場としても利用可。 

世界遺産国宝姫路城の

南、大手前公園前にあ

る大型複合文化施設

で、屋上や館内から姫

路城を望む絶景のロケ

ーションが最大の特徴

です。ガラスと石垣を

イメージした現代的な

建物で、レストラン、会

議場（あいめっせホー

ル）など催事に利用

可。 

本館、新館合わせて 19

室あり。大ホールと展示

場は、可動間仕切りによ

り様々な規模・用途に対

応可。レストランが併設

されており、ホールにお

けるパーティや、会議室

におけるティーブレーク

に対応可。 

 

  

A2.1 

Q2.1 

MICE 開催に使用できる施設がいくつかあります。下表に示すもの

はその代表的なものです。下表以外にも利用できる施設があります

ので姫路 CB に相談願います。 

MICE 開催の会場としてどこがつかえますか。 
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施設の詳細の紹介（上表の 3 施設を含む） 

コンベンション施設 Convention Facility を参照 

 

① アクリエひめじ 

 

 

 

 

② イーグレひめじ 

 

③ 姫路商工会議所 
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④ 姫路市市民会館 ⑤ じばさんびる 

⑥ ホテル日航姫路 ⑦ 姫路キヤッスルグランヴィリオホテル 

⑧ ホテルモントレ姫路 
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２．２ 会場との打合せの準備資料の件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表 2.２ 姫路 CB との最初の打合せで必要な情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Q2.2.1 姫路ＣＢと開催会場に関して相談するためにはどのような資料を準備

すればよいですか。 

A2.2.1 姫路ＣＢは参加人数や用途に応じて適した会場の紹介を行います。ま

た、下見の段取りも行います。さらに、準備段階から、各種コンベンショ

ンの円滑な運営をサポートしてくれます。会場決定のためには、表２の

情報の提供をお願いします。その時点でわかる範囲だけでも構いませ

ん。できればメモを作成しておいてください。 

・ 大会名・主催者 学会内での協議資料、広報用のチラシ案でも構いませ

ん。開催概要がわかる情報の提供をお願いします。   

・開催時期：第一候補〇年〇月〇日～〇日間、第二候補 同様 

・ 参加人数：最大〇人 

・ 海外からの参加者：有り  無し 

・ 姫路での宿泊者（見込み）：〇人程度 

・ エクスカーション予定：有り 無し  

・ その他の希望・質問事項： 

（例：会場の WiFi には何人程度の人が同時に接続できますか。） 
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表 2.３ 会場の施設・設備、演出等検討のために必要な情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Q2.2.2 

A2.2.2 

会場が決まり姫路ＣＢと共に会場で利用する施設・設備、演出等の打合

せをすることになりました。何を準備すればよいですか。 

会場で利用する施設・設備、演出等を打合せするためには、表２の情報

に加えて表３の情報の提供が必要になります。 

〇利用を希望する施設・設備の利用日及び使用時間（費用） 

・見込み数で構いませんので、分科会（人数と部屋数）、ポスターセッシ

ョン（出展数）、控室などの利用に関する情報 

・ホールでのマイク・机・椅子等の必要数、パワポ等でのプロジェクター

の使用、照明を使った演出の有無、ネットの利用、ロビーでの机・椅子・パ

ネル等の必要数の情報（それぞれ、仕込み（準備）の時間が必要となりま

すので、余裕を持ったスケジュールとしておいてください。 

・コーヒーブレイクや食事の場所の確認(会場内のどこで飲食が可能か) 

・ごみ処理方法に関する情報の入手（ごみは持ち帰りか） 

・来場者(聴講者)の予想値とそのうち車での来場者 

・機材搬入のルート、車両の駐車場 

・その他特別な対応 警備が必要な VIP や有名人が来場する等の情報 

Q2.2.3 会場で業者に依頼した交流会等で発生したごみは業者の方で持ち帰っ

てもらいますが、主催者が準備したお弁当のごみ等は主催者が持ち帰

る必要がありますか。会場にごみ収集場所はありますか。 

会場によって異なりますので姫路 CB に相談してください。 A2.2.3 
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       【ご参考】 

(有)ステップワン 

https://www.stepone1995.co.jp/ 

〒671-0248 姫路市四郷町山脇 608-1 

Tel：079-252-6313 Fax：079-252-6542 

  なお、カンファレンスの名称などの「一文字看板」の制作なども同社は行いますが、近

年はコスト削減のため主催者がプロジェクターで投影したり、大型ディスプレイに表示す

るケースが多くなりました。 

  

Q2.2.4 会場として、アクリエひめじ、イーグレひめじを使用する場合は、演出（プ

ロジェクター操作、照明操作、音響設備操作等）は専属会社と直接打合

せする必要があることがわかりました。会社名、連絡先を教えてくださ

い。また、打合せのために何を準備すればよいですか。 

A2.2.4 先ず、姫路 CB に相談ください。アクリエひめじの場合は、アクリエひめ

じを経由して専属会社に連絡をすることになります。イーグレひめじの

場合も姫路 CB から連絡してもらいます。 

（ご参考）専属会社は(有)ステップワンです。 

連絡先は下記の URL を参照ください。準備する資料は、①舞台上の講

演者台、司会者台、花台の位置、②サブディスプレー（進行状況のわかる

めくり）、タイマー用ディスプレイの位置、③進行のシナリオ（司会者、挨

拶者、講演者の動線）、④看板製作の有無等です。 
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３． 宿泊施設 

 

表 3.1 姫路の主なホテルの比較表 

 

 

 

 

 

 

  

アクリエひめじ イーグレひめじ 姫路商工会議所

シングル：￥6,000∼¥12,000

ダブル/ツイン：
　￥9,000∼￥20,000/1室

デラックスタイプ：
　￥15,000∼￥30,000/1室

シングル：￥8,500∼¥11,500

ダブル/ツイン：
　￥14,500∼￥19,500/1室

デラックスタイプ：
　￥17,000∼￥54,000/1室

セミダブル：
　￥4,500∼¥13,500
ツイン：
　￥6,800∼￥27,600/1室
デラックスタイプ：
　￥50,000/1室

徒歩：約18分
バス：姫路駅バ
ス停まで徒歩約2
分

特徴 室数
宿泊費/1泊(標準的プランの
目安)・・・季節、曜日等によ
り変動

場所の利便性

徒歩：約8分 徒歩：約10分

会議場への移動時間

JR姫路駅東改札口
から徒歩約3分。

274室

ホテル名

223室

261室

JR姫路駅南出口か
ら徒歩約1分。

徒歩：約12分

ホテルモント
レ姫路

ホテル日航姫
路

姫路キヤッス
ルグランヴィ
リオホテル

JR姫路駅前(北東)に位置し、ビジネス
および観光の拠点として幅広く利用で
きる。客室フロアのエレベーターホー
ルにセはキュリティ扉が設置され、客
室通路へ進むにはルームカードキーが
必要になるなど、セキュリティが充
実。

JR姫路駅前(南)に位置し、ビジネスお
よび観光の拠点として幅広く利用でき
る。SDGsを実践する宿泊施設を認定
する「Sakura Quality An ESG
Practice」認証制度において「4御衣
黄（ぎょいこう）ザクラ」を取得。

JR姫路駅南に位置し、ビジネスおよび
観光の拠点として幅広く利用できる。
天然温泉を備えており、温浴施設が充
実。

徒歩：約12分

徒歩：約22分
バス：姫路駅バ
ス停まで徒歩約3
分

JR姫路駅南出口か
ら徒歩約7分
JR姫路駅から送迎
バス約5分

徒歩：約17分
送迎バスの利用
で、約15分

徒歩：約17分
送迎バスの利用
で、約15分

徒歩：約28分
送迎バスの利用
で、姫路駅バス
停まで約10分

Q3.1 

A3.1 代表的な宿泊施設の比較表を表 4 に示します。ほかの施設の紹介もして

いますので参考にしてください。 

国内外からの参加者が宿泊できる宿泊施設を教えてください。 

主な宿泊施設と主な会場とは徒歩圏内にありますので、シャトルバスの

使用は基本的に必要ありません。ただし、会場から比較的遠くの宿泊施

設を利用された場合は、シャトルバスをどこに頼めば良いか等姫路 CB

にご相談ください。 

Q3.2 宿泊施設と会場との移動にはシャトルバス等を手配すれば良いですか。 

A3.2 
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表 3.1 以外にも下記の宿泊施設他が利用できます。 

No. 宿泊施設名（リンク、QR コード®）  No. 宿泊施設名（リンク、QR コード®） 

1 

 

ダイワロイネットホテル姫路  2 ホテルクレール日笠 

３ コンフォートホテル姫路  ４ リッチモンドホテル姫路 

 

５ 東横イン 姫路駅新幹線北口  ６ 東横イン 姫路駅新幹線南口 

７ KOKO HOTEL 姫路城  ８ 天然温泉 白鷺の湯 ドーミーイン

姫路 

９ アパホテル〈姫路駅北〉  １０ ホテル クラウンヒルズ姫路 
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４． MICE 開催補助金 

 

一定の要件等に関しては「公益社団法人姫路観光コンベンションビューロ

ー コンベンション等補助金交付要綱」を参照願います。 

以下に補助金のメニューを示します。  

注意：補助金枠に上限がありますので、早めの申請をお願いします。 

 

補助金・その他の支援を受ける時は、開催前提出書類、開催後提出書

類が必要となります。書類に関しては下記のウェブサイトからダウンロ

ードして作成し、ご提出をお願いします。 

https://himeji-kanko.jp/convention/download/ 

 

Q4 

A4 一定の要件を満たした各種コンベンション等を対象に開催補助金、バス

補助金等の交付がありますので、姫路 CB に相談ください。 

MICE 開催で利用できる補助金はありますか。 
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５． 初めて担当する人が必ず迷うこと 

 

 

 

５．１ 食事の件 

 

 

 

 

 

 

 

                                      

日本語版 英語版 

Q5.1 姫路駅周辺のディナーマップはありますか。また、ベジタリアン、ムスリム

対応のお店はありますか。 

開催場所が決まり、会場との打合せを済ませると、主催者側で準備しなければならな

いことが明確になります。そういう場合は細かなことでも良いので姫路ＣＢに相談し

てください。皆さんが必ず迷われることをいくつか例示します。 

A5.1.1 姫路 CB で日英版の姫路ディナーマップが制作され、姫路駅から徒歩 10

分圏内の 84 店舗が紹介されています。詳細は下記の画像(リンク付き)または QR

コードから閲覧してください。 

ベジタリアンフレンドリー店、ムスリムフレンドリー店がアイコンでわかります。 
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① il riccio / イルリッチョ 

 
〒670-0923 姫路市呉服町１８ 

 

特徴：姫路駅から姫路城に向かう途中にあるオーガニックカフェで

す。大豆ミートなどを使ったヴィーガン料理を提供しています。 

 

② vegetarian-friendly café Sakurasaku／ベジタブルカフェ さくらさく 

  

〒670-0012 姫路市本町６８ 

 

特徴：八百屋さんが営むカフェで、野菜が主役の優しい味わいの料

理が楽しめます。ベジタリアンやヴィーガンに対応したメニューもあ

ります。 

 

③ Japanese Izakaya Gonta Himeji（Halal&Vegan ） / 居酒屋ごん太 

〒670-0904 姫路市塩町 193 

 

特徴：地元の食材を使った料理のヴィーガン版を楽しむことができま

す。ハラール食も提供できます。 

 

 

  

©Google 

A5.1.2 ベジタリアン・ヴィーガンのための食事を提供してくれるその他のお店の

例を紹介します。（ご参考） 
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姫路市内の日本ハラールサービス認証取得レストラン・カフェ 

https://www.halalgourmet.jp/ja/prefectures/hyogo/ 

 

 

① 千姫茶屋 

特記事項 要予約（ハラール食はカレー、ラーメン程度） 

住所 姫路市本町 68-290 イーグレひめじ 1F 

TEL   079-288-4567 

営業時間 11:00～14:30 

アクセス JR 姫路駅北口より徒歩 10 分 

 

 

 

② きこう×龍力 

特記事項 ハラール食は事前に要相談・要予約 

       姫路城を一望（ビュースポット） 

住所 姫路市本町 68-290 イーグレひめじ 4F 

TEL 079-283-3148 

営業時間 昼の営業 11:00～ 

 夜の営業 17:00～     (サービス料 10％) 

アクセス JR「姫路駅」より徒歩 7 分 

 

 

③ おもてなしダイニング福亭 

特記事項 日本初のハラール穴子ひつまぶし、穴子天丼 

住所 姫路市亀井町 75  TEL 079-222-8150 

営業時間 平日 11:30～14:30、17:00～22:00 

 土日祝 11:00～15:00、日祝 17:00～21:00 

アクセス JR 姫路駅北口より徒歩 5 分 

 

MUSLIM MENU 2 品 

（左：ハラール穴子ひつまぶし、右：穴子天丼） 

 

 

 

 

  

A5.1.3 参考用にハラール食を提供してくれるお店の例を示します。（姫路ディナー

マップと一部重複） 
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④ 居酒屋ごん太…Ａ5.1.２の③で紹介 

 

⑤ バリニーズレストラン BUNGA LOTUS 

特記事項 ハラール認証を取得、 

本格的なインドネシア料理と創作メニュー 

住所  姫路市南条 1 丁目 26 

TEL  079-240-7145 

営業時間 11:00～21:00 

アクセス JR 姫路駅よりタクシーで約 10 分 

     バス停「三条町」より徒歩 7 分 

 

 

 

⑥ SAI CAFÉ 

特記事項 旬の厳選野菜提供 

住所  姫路市城北新町 1-1-14 

TEL  079-280-6661 

営業時間 11:00〜17:00 

アクセス バス停「城北公園前」より徒歩 6 分  

JR 姫路駅よりタクシーで 15 分 

 

 

 

 

 

 

⑦ ビストロゼブラ/BISTROT ZEBRA 

特記事項 アフリカ料理とフランス料理の融合 

ハラール料理、ベジタリアンメニュー用意可能 

本場のアフリカンフード(要予約) 

ハラール料理に関して事前の予約が必須で、10 名以

上での利用が望ましい。人数が少ないと費用が高く

なる。 

住所  姫路市綿町 63 藤野ビル１F 

TEL  079-282-4040 

営業時間 Lunch 11:30～15:00 (LO 14:30) 

Dinner 17:30～23:00 (LO 21:30) 

Cafe Menu 11:30～23:00 (LO 21:30) 

定休日・水曜日(祝日の場合は翌日) 

アクセス JR 姫路駅から徒歩 11 分 
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⑧ TAQWA HALAL KITCHEN & MART HIMEJI 

〒670-0923 姫路市呉服町４１ 2 階 

 

特徴：ハラールメニューも豊富です。例：ビーフビリヤニ、タンドリーチキ

ン、カレー(各種)、ナン(各種)等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【コラム】 ムスリムの人たちが、居酒屋でアルコール類は飲用せず、魚介類や野菜を

中心とした和食（寿司、天ぷら、豆腐料理など）を選んで食べていたそうです。 

なお、その日の朝食はホテルでパンだけを食べたそうです。 

どの範囲の食事なら差し支えないのか、ご本人によく確認願います。 
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① ファウンテン アクリエひめじ （ホテル日航姫路経営） 

   連絡先 TEL 079-281-7000     アクリエ姫路１階 

自然光が明るく差し込む店内で軽食やスイーツを提供。イベントの合

間や待ち合わせなどに利用。フード、一部ドリンクのテイクアウトも可

能。 

 

② まねき食品 

連絡先 ： 〒670-0947 姫路市北条 953 

TEL 079-224-0255 

関西の老舗駅弁屋。「弁当」の魅力を国外にも発信するため、日本駅弁

史上初となる台湾・タイにも出店。 

 

③ ごりんや 

連絡先 ： 〒671-0111 姫路市的形町的形１７５６−３１ 

TEL 080-1504-1959 

種類豊富なお惣菜、ボリューム満点のお弁当やランチ＆カフェ。 

 

④ 会席弁当 旬美 

連絡先 ： 〒670-0905 姫路市魚町 76 BMK ビル 1F 

TEL 079-284-4704 

お祝いの席や法事、セミナー、イベントなどにぴったりのお弁当を製

作・配達 

A5.1.4 ランチ、コーヒーをケータリングしてくれるお店の例（ご参考） 
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⑤ マザームーンカフェ姫路店 

連絡先 ： 〒670-0912 姫路市南町 5 MOLTI ひめじ 1F 

TEL ： 079-288-3577 

地元食材へのこだわり 素材を『活かして生かす』 

“こだわりのインテリア。落ち着く居心地のよい空間” 

 

⑥ LUANA Hawaiian Café（ルアナ ハワイアンカフェ） 

連絡先 〒670-0927 姫路市駅前町 27 テラッソ姫路 4F 

TEL 079-263-7585 

ハワイアンカフェ Luana（ルアナ）とは「満足・リラックス・みんなで

楽しむ」という意味のハワイ語 

 

 

⑦ グラスマチネ 

連絡先 〒670-0012 姫路市本町 68 番地 イーグレひめじ 2 階 

TEL 090-5068-0701 

コーヒー等フレキシブルに対応可能 
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５．２ バンケットの件 

 

姫路ＣＢの HP 

 https://himeji-kanko.jp/convention/reception/ 

で一覧できます。 

 

① 灘菊酒造 

着席：45 人 

立食：120 人 

場所：姫路駅タクシー 

5 分 

 

② 播磨國総社 

着席：120 人 

立食：140 人 

場所：姫路城周辺 

 

 

③ 姫路モノリス 

 

着席：120 人 

立食：150 人 

場所：姫路城横 

 

A5.2 

Q5.2 バンケットや懇親会ができるお店はありますか。 

バンケットや懇親会ができるお店は姫路 CB の HP で紹介されています。 
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④ 姫路護國神社 

 

着席：60 人 

立食： ― 

場所：姫路城横 

 

 

⑤ ウェディングマナーハウス ラヴィーナ姫路 

 

着席：180 人 

立食：250 人 

場所：アクリエひめじ 

東側 

 

⑥ ザ・ロイヤルクラシック姫路 

 

着席：250 人 

立食：370 人 

場所：アクリエひめじ 

北側 

 

 

 ⑦ WA!DINING MANEKI 姫路城前店 

 

    立食：約 40 名 

    場所：姫路城の目の前 
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５．３ お土産物の件 

姫路 CB の HP お土産（特産品・地場産品） / Souvenir で紹介 

①江戸時代から続く菓子作りの伝統が今も残る城菓町・姫路 ②良質な

水と酒米に恵まれ、市内 8 つの蔵で製造される個性ある地酒 ③地場

産品として名産の白なめし革細工（姫路細工）をはじめ、食品では、「菓

子・手延素麺・乾麺・くぎ煮・焼き穴子・ゆずの加工品」などがあげられま

す。伝統工芸品としては、明珍火箸が奏でる明珍風鈴をはじめ、「いぶしき瓦・姫路こけし・姫

山人形・書写塗・姫路独楽・マッチ」など多岐に渡ります。 

図 5.3.１ 姫路のお土産物（１） 

Q5.3 

A5.3 

姫路のお土産物にはどのようなものがありますか。 

姫路 CB の HP で紹介されています。 
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図 5.3.２ 姫路のお土産物（２） 

これらのお土産物を販売している場所に関しては、姫路 CB のお土産店一覧-Shop-（下記

の URL）を参照ねがいます。 

https://www.himeji-kanko.jp/souvenir/page/1 

https://www.himeji-kanko.jp/souvenir/page/2 

https://www.himeji-kanko.jp/souvenir/page/3 
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５．４ エクスカーションの件 

姫路観光なび ひめのみち 「体験プラン」 

https://www.himeji-kanko.jp/experience/  から閲覧で

きます。 

姫路で体験できるプログラムやアクティビティを 2 つのジャンルに

分けて紹介しています。姫路城等の代表的な観光地は見たけど、あ

まり知られていない姫路をもっと沢山知りたい、体験をじっくり楽しみたいという方には

「もっと姫路たび（3 時間～１日）」、ちょっとの時間で姫路をさらに楽しみたい方は「ちょ

っと姫路たび（1～3 時間）」からお探しください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

ひめのみちがお届けする、日帰りプラン（3 時間～1 日）が予約できます。 お城だけじゃ

なくもっと姫路を楽しみたい方はこちらから。 

 

 

 

 

 

 

電車に乗るまでの時間などの、ちょっとの時間で楽しみたい方はこちら。 ちょっと時間

があれば楽しめる体験やお店がたくさん！ 

A5.4.1  

Q5.4.1 エクスカーションとしてどのようなところが良いでしょうか。 

エクスカーションの候補地は姫路 CB の HP から閲覧できます。 
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５．５ ユニークべニューの件 

 

 

ユニークベニューHIMEJI プラン 

https://himeji-kanko.jp/convention/unique/ 

を参照願います。 

各種会議におけるレセプションパーティなどの会場として、世

界文化遺産・国宝「姫路城」をはじめとした、ユニークベニューを

ご利用いただくことができます。姫路でのコンベンション開催

が、更に魅力的で価値あるものとなる演出会場としてご利用く

ださい。 

 

対象施設（全てイベント会場として使用可） 

① 姫路城(三の丸広場（全面）,三の丸広場（半面）,三の丸西高台, 

三の丸大柱前広場,二の丸広場) 

      アクリエひめじから車で１０分、イーグレひめじから徒歩５分 

② 姫路城西御屋敷跡庭園好古園 

アクリエひめじから車で１０分、イーグレひめじから徒歩７分 

③ 姫路市立美術館（前庭） 

アクリエひめじから車で１2 分、イーグレひめじから車で 3 分 

④ 姫路文学館（望景亭西広場） 

アクリエひめじから車で１5 分、イーグレひめじから車で 5 分 

 

 

Q5.4.2 

A5.4.2 

エクスカーションのガイドはどこに頼めばよいですか。 

姫路ＣＢに相談してください。 

Q5.5.1 ユニークべニューとして利用できるところ・価格はどの程度ですか。 

A5.5.1 姫路ＣＢの HP に記載されています。 
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使用料に関しては、場所代だけです。例えば姫路城 三の丸西高台や大柱前広場の場合

は、場所代は 50 万円ですが、イベント費用（テント、テーブル、AV 設備等）の合計金額は

500～1,000 万円になると言われています。 

別図に関しては下記の区域図を参照してください。 

区域図 

 別図 A (pdf、86.20KB)      別図 B (pdf、80.46KB) 

 別図 C (pdf、84.25KB)      別図 D (pdf、99.88KB) 

 別図 E (pdf、138.91KB)      別図 F (pdf、157.32KB) 

 別図 G (pdf、122.92KB) 

 

姫路文学館望景亭 
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Q5.5.2 姫路城などのユニークベニューでパーティ等を行う場合、テントやテ

ーブル等の大型トラックでの搬送及び参加者の大型バスでの移動等

で姫路市や警察署等への届け出が必要になりますか。 

A5.5.2 概要（予算、規模等）を企画された段階で姫路 CB に相談してくださ

い。 
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５．６ 喫煙場所の件 

  

 

 

 

① アクリエひめじ 

  ・建物北西側の屋外に喫煙所が設置してあります。 

 

 

 

 

 

② イーグレひめじ  ・周辺に喫煙場所は有りません。 

③ 姫路商工会議所  

 ・本館 2 階ロビー内   ・本館の西 屋外（1 階展示場裏）   ・駐車場北出入口横 屋外 

 

喫煙場所以外の屋内外は全面禁煙です。 マナーを守りましょう。 

なお、路上喫煙禁止違反「路上喫煙禁止区域」で路上喫煙を行った者は 1,000 円の過

料に処せられます。 

ネット上に喫煙可能場所のマップ等がでていますが、古い情報の場合がありますので

気を付けましょう。 

Q5.6 主な会場の周辺に喫煙場所はありますか。 

A5.6 
主な会場の周辺の喫煙場所は以下の通りです。 
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５．７ 自動販売機の件 

 

 

 

 

① アクリエひめじ 

   ・１階東側屋内 

・1 階東側展示場屋外 

・大ホール（ホワイエ、楽屋エリア） 

・中ホールホワイエ 

・ホール楽屋通路 

・４階給湯室内 

 

② イーグレひめじ 

・西出入口から入った所のロビー 

・北出入口の横 

・屋上 

 

③ 姫路商工会議所 

・本館 2 階ロビー 

・本館 4 階 

・本館 5 階 

・立体駐車場保安室の横 

・駐車場北出入口横 

Q5.7 主な会場には自動販売機が設置されていますか。 

A5.7 
主な会場の自動販売機設置場所は下記の通りです。 



 

31 

 

６． 事前の準備で注意すべきこと 

６．１ インターネット環境の件 

 

 

連絡先：NTT 西日本ビジネスフロント(株)関西支店姫路営業所 

カスタマアテンダント 八杉圭太氏 

TEL：0120-928292 

E-mail：Keita.yasugi.ua@west.ntt.co.jp 

〒670-0015 姫路市総社本町 110 NTT 姫路 3 号館 3F 

 

6.1.1 臨時ネットワーク敷設工事の構成 

外部より施設に引き込まれた光ファイバは MDF(主配線盤)にて分岐されて、各会議会

場(ホール、会議室等)へ光ファイバで配線される。各会議会場には ONU(光回線終端装

置)があり、これにより光信号を電気信号に変換しています。ONU から LAN ケーブルに

よりルータを経由して会場の広さ、参加人数に応じて 1 台～複数台の WiFi アクセスポイ

ントに接続されます。NTT 西日本は図 6.1 に示す範囲が基本守備範囲です。したがって、

ルータと WiFi アクセスポイントは、国際会議主催者あるいは会議場が用意し、ONU から

の配線も行う必要があります。これが困難な場合、これらの配線を NTT に依頼すること

が出来ます。 

図６．１ 臨時敷設工事の構成図 

 

 

 

ONU WiFi ルータ 

WiFi 

光回線 

８～16 本 
MDF 

光終端装置 主配線盤 

光回線 

アクセスポイント 

NTT 工事 ユーザー側工事 

YAMAHA 

RTX1220 など 

LAN ケーブル LAN ケーブル 

YAMAHA 

WLX313 など 

Q6.1 アクリエひめじ等の会場では無料の WiFi が使用できると聞いています

が、オンラインセミナー（ハイブリッド）は可能でしょうか。 

A6.1 会場の無料の WiFi は安定性・速度が保証されていないためオンライン

セミナーには適していません。重要な会議等では臨時に回線を敷設する

ことをお勧めします。NTT 西日本で対応してくれます。 
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6.1.2 臨時ネットワーク敷設工事の費用（ご参考） 

1） フレッツ光（光クロス Biz） 

      20,735 円/月  日割り適用あり 

光クロス Biz は高品質なサービスを提供、最大 10Gbps、24 時間 365 日保守対

応なのでイベント用ではこれを推奨しています。 

2） 基本工事費     22,880 円 

3） ルーターレンタル費 

      YAMAHA RTX1220 の場合、6,000 円/月。   日割り適用あり。 

4） アクセスポイントは 2 台あり、タイミングが合えば無償で貸し出せます。 

レンタル可能なアクセスポイントもがあるが、3,800 円/月で、2 年しばりがあります。 

5） プロバイダー費  

プロバイダーは、どこでも結構です。NTT 系なら、OCN です。 

 

６．１．３ アクリエひめじ、イーグレひめじ、姫路商工会議所におけるネットワーク回線容量

の増強 

 いずれの施設も、既存のネットワーク回線では 100 人以上の参加者に対応するのは不

可能です。回線容量を増やす場合、以下に配慮する必要があります。 

 1） アクリエひめじ 

・回線の敷設業者は NTT 西日本だが、アクリエひめじ経由で申し込むことが必須

です。直接 NTT 西日本への申し込みは不可です。 

     ・1 か月前に申し込むこと。 

アクリエひめじには一応、WiFi 環境はあります。 しかし場合により、ONU 以降

を臨時に増設する必要があります。 

2） イーグレひめじ 

・回線の敷設業者は NTT 西日本。直接 NTT に相談を持ち込めばよい。 

・1.5 か月前までに調査を依頼して欲しい。 

3） 姫路商工会議所 

・回線の敷設業者は NTT。 

・会議の主催者が、事前に、イベント用回線増設工事として NTT の窓口（0120-

116116）に相談する必要があります。現地調査が必要なため、2 ケ月前までに調

査を依頼して欲しい。NTT に工事を依頼する際は事前に姫路商工会議所に相談

すること。 
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６．2 同時通訳の件 

 

 

 

 

          ※ポケトークはポケトーク(株)の商標登録です。 

【ご参考】 

ポケトークの機種：カンファレンス用 AI ポケトーク「SENTIO」 

https://pocketalk.jp/sentio 

  ・クラウド上で AI 翻訳を行うためパソコンをインターネットに接続し、翻訳結果（文字）

を大型ディスプレイに表示、翻訳結果は、スマホにも表示でき、イヤホンで音声で聞くこと

もできる。 

問合せ先：フリート合同会社 

〒164-0001 東京都中野区中野 4-11-1-101 

TEL：03-4595-0053 

 

 

 

 

 

 

 

会場のディスプレイに通訳文字表示                  スマホの画面に表示 

Q6.2 

A6.2 

同時通訳を頼みたいのですがどこに連絡すればよいですか。 

重要な会議では、信頼性と安心感の面から会議の分野に応じた専門知識

のある人による通訳をお願いした方が良いでしょう。通訳のエージェント

は姫路 CB にご相談ください。人による通訳は費用が高いのが難点で

す。コストパフォーマンスの面からポケトーク※がお薦めです。費用的には

人の場合の半額程度で可能です。 
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 ７． 当日起こるあれこれ 

７．１ 急病人対応の件 

 

 

事前の調査及び体制の整備 

※会場での緊急事態対応窓口、AED の設置場所を確認しておいてください。エクスカー

ションの場合、経路での AED 設置場所も調査しておいてください。 

※連絡係、応急処置係、周囲安全確保係など体制を決めておいてください。 

※急病人がケガで出血している場合のために止血のための医療器具を入れた救急箱を用

意しておいてください。 

現場での対応 

（１） 周囲の安全確保と倒れている人の状態を確認 

   急病人の状態（①意識はあるか ②呼吸をしているか ③出血はあるか ④手足は動

かせるか ⑤脈拍はあるか）を確認する（救急車を呼ぶために必要な情報）。その後、会場

の保安部門に連絡し救急車を呼んでもらう。エクスカーション中などの場合は、自分の携

帯電話で呼ぶ。 

（２） 会場及びエクスカーション等の周囲の人に医師や看護師などの医療従事者がいない

か呼びかけを行い、おられたら支援をお願いする。 

（３） 心肺蘇生 

急病人が呼吸をしていなかったら AED 心肺蘇生（心臓マッサージ及び人工呼吸）を行

い、救急車が到着するまで繰り返します。 

（３）ケガの場合の応急手当て 

出血などケガがある場合は応急手当てを行う。 

 

A7.1 

Q7.1 MICE 開催中に急病人が出た場合どのように対処すればよいですか。 

会場で急病人が出た場合は、まず、周囲の安全を確保し、急病人の状態を

確認し、会場の保安部門に連絡し救急車を呼んでください。急病人が心肺

停止の場合は救急車到着まで AED 等を用いて心肺蘇生を行います。 
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７．２ お弁当が足りないとき 

 

 

 

（１）アクリエひめじの最寄りのコンビニ 

①ローソン 兵庫県立はりま姫路総合医療センター店 

アクリエひめじから徒歩 3 分 

②セブン-イレブン 姫路北条口１丁目店 

  アクリエひめじから徒歩 8 分 

 

（２）イーグレひめじの最寄りのコンビニ 

①ファミリーマート 姫路大手前店 

イーグレひめじから徒歩 6 分 

②セブン-イレブン 姫路古二階町店 

      イーグレひめじから徒歩 6 分 

 

 

（３）姫路商工会議所の最寄りのコンビニ 

①ファミリーマート 姫路壱丁町店 

姫路商工会議所から徒歩 3 分 

②ローソン 姫路古二階町店 

姫路商工会議所から徒歩 7 分 

  

Q7.2 

A7.2 

急な参加者の増加などでお弁当が足りなくなった場合どこに追加をお願

いすればよいですか。 

まず、主催者側のスタッフの分を参加者（招待者）分にまわし、発注したお

弁当屋さんに追加をお願いし、時間がかかるようであれば、コンビニ等

で購入するのが良いでしょう。 



 

36 

 

８． 事後処理 

８．１ 講師等への謝金・旅費交通費の支払いの件 

 

 

 

         注意：旅費交通費も源泉徴収の対象です。 

居住者と非居住者との区分に関しては国税庁の下記のサイトでご確認ください。 

https://www.nta.go.jp/taxes/shiraberu/taxanswer/gensen/2875.htm 

 

 

（1）居住者の場合 

居住者個人への源泉徴収税率は所得税及び復興特別所得税の合計で支払い金額が

100 万円以内と 100 万円超では下表の様に税額が異なっています。 

支払金額（＝A） 税額 

100 万円以下 A×10.21％ 

100 万円超 （A-100 万円）×20.42％＋102,100 円 

 

ただし、居住者法人へ支払いの場合は、法人の方で所得税を支払うことになりますの

で、源泉徴収の必要はありません。 

  

Q8.1 

A8.1 

MICE 開催で国内外から招聘した講師等に謝金・旅費交通費を支払う際

に所得税及び復興特別所得税を源泉徴収するのでしょうか。 

招聘した講師が居住者か非居住者で所得税率が異なりますが、基本的に

謝金・旅費交通費の合計から所得税及び復興特別所得税を源泉徴収する

必要があります。徴収した税は支払った月の翌月の 10 日までに国庫に

納付しなければなりません。 
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（２）非居住者の場合 

非居住者の方へ報酬（謝金、招聘旅費等）を支払う場合も、源泉所

得税がかかりますが、その税率は 20.42%になります。 

ただし、非居住者の納税国が、日本と租税条約を締結している国

であれば、役務の提供を受ける前に「租税条約に関する届出書」を税

務署へ提出することにより、免税になります。 

なお、一部の国の居住者（※1）については、「特典条項に関する付表」及び「居住者証明

書」が必要な場合があります。役務提供者の居住国を確認のうえ、3～1 か月前（※2）まで

に提出が必要です。 

（※1）該当国はこちらをご確認ください→国税庁 A3-21（様式 17） 

（※2）「租税条約に関する届出書」には役務提供者ご本人のサインが

必要となります。また、役務提供者が居住国で「居住者証明書」を申

請してから取得まで 30 日以上かかる場合があります。 

≪必要書類≫ 役務提供日の 10 日前には提出が必要ですので留意

ください。 

「租税条約に関する届出書」（講演やセミナー等で短期間のもの） 

［手続概要］：租税条約に関する届出（自由職業者・芸能人・運動家・短

期滞在者の報酬・給与に対する所得税の免除） 

 

 

［様式］ ：「租税条約に関する届出書」（様式 7） 
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おわりに 

 本ハンドブックは、初めて MICE 開催を担当する若手研究者を対象に制作しました。若

手研究者が準備から運営までの一連の流れを理解し、安心して一歩を踏み出せるように、

何からとりかかるべきか、心配事は何かを初心者目線で整理しました。 

 そのため、ハンドブック制作者の中に MICE 開催未経験者も加え、初めて MICE 開催

を経験した研究者からは、どの様な時に、何が困ったかなどのヒアリングも行い、課題等

をまとめ、Q&A の形でどうすべきかを明らかにしました。 

ここでは、姫路 CB に蓄積されている MICE 開催に関する数多くのノウハウを活用し

ました。また、知りたいこと、役に立つ情報が姫路 CB のホームページ「姫路観光なび ひ

めのみち」で豊富に公開されていますので是非ご覧ください。 

MICE 開催の担当になった若手研究者は、遠慮なく姫路 CB に相談してください。そし

て、 このハンドブックが若手研究者の手助けになり、MICE 開催を成功へと導く一助と

なれば幸いです。ここで得た経験が若手研究者の次の挑戦へとつながり、より豊かな国際

交流の場を築いていかれることを心より願っています。 

 

兵庫県公立大学法人 兵庫県立大学 

公益社団法人 姫路観光コンベンションビューロー 

（製作：株式会社ＳＵエコシステム） 
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資料編 

Ⅰ 国際会議開催の工程及びチェックリスト 

 

Ⅱ お役立ちウェブサイト（URL リスト） 

観光スポット Sightseeing Spot https://www.himeji-kanko.jp/spot/ 

イベント Event Information  https://www.himeji-kanko.jp/event/ 

体験プラン Experience Plan https://www.himeji-kanko.jp/experience/ 

特集 Feature   https://www.himeji-kanko.jp/feature/ 

モデルコース Model Course  https://www.himeji-kanko.jp/modelcourse/ 

グルメ Gourmet   https://www.himeji-kanko.jp/gourmet/ 

お土産（特産品・地場産品）Souvenir https://www.himeji-kanko.jp/souvenir/ 

宿泊 Visit   https://www.himeji-kanko.jp/visit/ 

観光ガイド Guide   https://www.himeji-kanko.jp/guide/ 

お役立ち情報 Valuable Information https://www.himeji-kanko.jp/oyakudachi/ 

パンフレット Pamphlet  https://www.himeji-kanko.jp/pamphlet/ 

姫 路 市 MICE 誘 致 プロモーション動 画 （日 本 語 バージョン） 

Promotional  V ideo for  MICE in  Himej i  City  (Engl ish  version)  
パンフレット Himeji MICE Guide by University of Hyogo(英語版) 

https://www.u-hyogo.ac.jp/himeji-guide-.pdf 

プロモーション動画(英語版) Welcome to Himeji Japan 

 https://www.youtube.com/watch?v=HbxgKQdWS2c&t=16s 


